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Oferta pracy na stanowisko starszego inspektora
Zespołu Kadr i Szkolenia – 1,0 et. w Zespole Kadr i
Szkolenia KMP w Jaworznie

Komendant Miejski Policji w Jaworznie

poszukuje kandydatów na stanowisko:

 

starszego inspektora Zespołu Kadr i Szkolenia – 1,0 et. w Zespole Kadr i Szkolenia KMP  w
Jaworznie

 

DO GŁÓWNYCH OBOWIĄZKÓW OSOBY ZATRUDNIONEJ NA TYM STANOWISKU:

 

-        planowanie i rozpoznawanie potrzeb szkoleniowych dla funkcjonariuszy i pracowników
policji;

-        planowanie i organizowanie doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy w postaci szkoleń
prowadzonych w jednostce, testów sprawnościowych, wyszkolenia strzeleckiego w celu
ciągłego podnoszenia kwalifikacji zawodowych policjantów;

-        opracowywanie zestawień, analiz i sprawozdań dotyczących zagadnień szkoleniowych w
celu dostarczania aktualnych danych w tym zakresie;

-        prowadzenie i aktualizacja manualnych zbiorów danych o policjantach i pracownikach
cywilnych;

-        obsługa systemów informatycznych „KADRA” i „SKOP-KADRA”;

-        obsługa biblioteki zawodowej;

-        obsługa petentów zainteresowanych przyjęciem do służby w Policji.

 



WYKSZTAŁCENIE:

 

 - średnie

 

WYMAGANIA  NIEZBĘDNE:

 

-        2 letnie doświadczenie zawodowe w administracji lub 1 rok w komórce kadrowej

-        komunikatywność

-        samodzielność,

-        organizacja pracy własnej

-        praca zespołowa

 

WYMAGANIA POŻĄDANE:

 

-        biegła znajomość pakietów Office i Open Office;

-        dobra znajomość systemu „KADRA” i „SKOP - KADRA”;

-        umiejętność posługiwania się pałką typu „TONFA” , umiejętność z zakresu taktyki i technik
interwencji oraz z zakresu wschodnich sztuk walki;

-        uprawnienia do prowadzenia szkoleń;

-        podstawowa znajomość ustawy o Policji, kodeksu pracy, ustawy o służbie cywilnej;

-        odporność na stres;

-        umiejętność działania pod presją czasu i wyników.

 

WYMAGANE DOKUMENTY:

 

-        list motywacyjny oraz curriculum vitae;

-        kopie dokumentów potwierdzające wykształcenie;



-        kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe bądź innych dokumentów
potwierdzających doświadczenie zawodowe;

-        kopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

-        kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oświadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-        oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

-        oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo
lub umyślne przestępstwo skarbowe,

-        oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów
rekrutacji.

 

DOKUMENTY NALEŻY SKŁADAĆ W TERMINIE OD 25.09.2009 ROKU DO 09.10.2009 ROKU W
ZESPOLE KADR I SZKOLENIA KOMENDY MIEJSKIEJ POLICJI W JAWORZNIE ul. Narutowicza 1,
43 – 600 Jaworzno w godzinach urzędowania od 7.30 do 15.30

 

 

INNE INFORMACJE:

Wynagrodzenie zasadnicze: 2.342,30 zł brutto + dodatek specjalny wynikający ze specyfiki i charakteru
wykonywanych zadań w kwocie 105,00 zł brutto + dodatek z tytułu wysługi lat pracy

( od 5% do 20 % wynagrodzenia zasadniczego ).

 

Oferty niepodpisane, niekompletne, nie spełniające wymogów oraz złożone po terminie ( decyduje data
ich osobistego złożenia w Zespole Kadr i Szkolenia KMP w Jaworznie w dniach urzędowania) nie będą
rozpatrywane.

 

Zastrzegamy sobie możliwość kontaktowania się z wybranymi osobami.

Kandydaci zakwalifikowani do procedury naboru zostaną poinformowani telefonicznie.

Dodatkowe informacje pod nr telefonu: 0-32 6183 218
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