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Oferta pracy na stanowisko starszego inspektora
Zespotu Kadr i Szkolenia - 1,0 et. w Zespole Kadr i
Szkolenia KMP w Jaworznie

Komendant Miejski Policji w Jaworznie

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszego inspektora Zespotu Kadr i Szkolenia - 1,0 et. w Zespole Kadr i Szkolenia KMP w
Jaworznie

DO GLOWNYCH OBOWIAZKOW OSOBY ZATRUDNIONE] NA TYM STANOWISKU:

- planowanie i rozpoznawanie potrzeb szkoleniowych dla funkcjonariuszy i pracownikéw
policji;

- planowanie i organizowanie doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy w postaci szkolen
prowadzonych w jednostce, testéw sprawnosciowych, wyszkolenia strzeleckiego w celu
ciagtego podnoszenia kwalifikacji zawodowych policjantow;

- opracowywanie zestawien, analiz i sprawozdan dotyczacych zagadnien szkoleniowych w
celu dostarczania aktualnych danych w tym zakresie;

- prowadzenie i aktualizacja manualnych zbioréw danych o policjantach i pracownikach
cywilnych;

- obstuga systeméw informatycznych ,,KADRA" i ,,SKOP-KADRA";
- obstuga biblioteki zawodowej;

- obstuga petentéw zainteresowanych przyjeciem do stuzby w Policji.



WYKSZTALCENIE:

- $rednie

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- 2 letnie doswiadczenie zawodowe w administracji lub 1 rok w komérce kadrowej
- komunikatywnos¢

- samodzielnos¢,

- organizacja pracy wtasnej

- praca zespotowa

WYMAGANIA POZADANE:

- biegta znajomos¢ pakietédw Office i Open Office;
- dobra znajomos¢ systemu ,,KADRA” i ,SKOP - KADRA";

- umiejetnos¢ postugiwania sie patka typu ,TONFA” , umiejetnos¢ z zakresu taktyki i technik
interwencji oraz z zakresu wschodnich sztuk walki;

- uprawnienia do prowadzenia szkolen;
- podstawowa znajomos¢ ustawy o Policji, kodeksu pracy, ustawy o stuzbie cywilnej;
- odpornos¢ na stres;

- umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu i wynikéw.

WYMAGANE DOKUMENTY:

- list motywacyjny oraz curriculum vitae;

- kopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie;



- kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe bagdz innych dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe;

- kopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji.

DOKUMENTY NALEZY SKLADAC W TERMINIE OD 25.09.2009 ROKU DO 09.10.2009 ROKU W
ZESPOLE KADR | SZKOLENIA KOMENDY MIE)SKIE) POLICJI W JAWORZNIE ul. Narutowicza 1,
43 - 600 Jaworzno w godzinach urzedowania od 7.30 do 15.30

INNE INFORMACJE:

Wynagrodzenie zasadnicze: 2.342,30 zt brutto + dodatek specjalny wynikajacy ze specyfiki i charakteru
wykonywanych zadan w kwocie 105,00 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy

(od 5% do 20 % wynagrodzenia zasadniczego ).

Oferty niepodpisane, niekompletne, nie spetniajgce wymogow oraz ztozone po terminie ( decyduje data
ich osobistego ztozenia w Zespole Kadr i Szkolenia KMP w Jaworznie w dniach urzedowania) nie beda
rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktowania sie z wybranymi osobami.
Kandydaci zakwalifikowani do procedury naboru zostang poinformowani telefonicznie.

Dodatkowe informacje pod nr telefonu: 0-32 6183 218
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