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Oferta pracy na stanowisko inspektor w Zespole
tgcznosci i Informatyki Komendy Miejskiej Policji w
Jaworznie

Ogtoszenie nr: 178459

Data ukazania sie ogtoszenia: 03 marca 2016 r.

Komenda Miejska Policji w Jaworznie

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
inspektor

do spraw obstugi w zakresie informatyki

w Zespole tacznosci i Informatyki

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1



Adres urzedu

Komenda Miejska Policji w Jaworznie 43-600 Jaworzno ul. Narutowicza 1

Miejsce wykonywania pracy:

Jaworzno

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przetwarzanie informacji w policyjnych oraz pozapolicyjnych systemach informatycznych w
celu wspomagania pracy policji

przygotowywanie analiz danych z systeméw informatycznych

prowadzenie czynnosci kancelaryjno biurowych w celu zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania komérki

dokonywanie sprawdzen i udzielania informacji komdrkom organizacyjnym komendy

przygotowywania i archiwizowanie dokumentéw jawnych w celu przekazania ich do sktadnicy
akt

prowadzenie ewidencji materiatowo sprzetowej dotyczacej sprzetu, materiatéw oraz
oprogramowania SWOP

odbieranie poczty elektronicznej i przekazywanie jej do Zespotu Prezydialnego KMP w Jaworznie

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca administracyjno - biurowa z prowadzeniem ewidencji oraz obiegu dokumentéw jawnych w
systemie 8 - godzinnym dwuzmianowym. Wymuszona pozycja Ciata - siedzaca. Stanowisko pracy
wyposazone w komputer, monitor ekranowy-czas pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie , z naturalnym i sztucznym os$wietleniem. Koniecznos¢ korzystania z urzadzen biurowych:
telefon, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentéw.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

stanowisko pracy usytuowane jest na 2 pietrze budynku KMP Jaworzno. Budynek nie jest dostosowany
do potrzeb oséb niepetnosprawnych: brak windy, podjazdéw dostosowanych do 0séb
niepetnosprawnych ruchowo.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne:

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w
administracji lub pracy administracyjno biurowej

pozostate wymagania niezbedne:

umiejetnos¢ organizowania pracy, komunikatywnos$¢, wspétpraca z ludZzmi oraz
odpornos¢ na stres

znajomos¢ przepiséw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011r w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakreséw dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz.U. nr 114 poz 67 z
pdézn,zm.)

znajomos¢ obstugi komputera

umiejetnos¢ obstugi pakietéw biurowych Office

dodatkowe:

wyksztatcenie srednie o kierunku informatycznym

posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
POUFNE



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.),

Termin skladania dokumentéw:

16-03-2016

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Miejska Policji
Narutowicza 1
43-600 Jaworzno

Inne informacje:

wynagrodzenie - mnoznik 1.0 - wynagrodzenie zasadnicze 1873,84 zt miesiecznie



Metryczka

Data wytworzenia : 03.03.2016
Data publikacji : 04.03.2016
Data modyfikacji : 29.03.2016

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Miejska Policji w Jaworznie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Robert Smigielski

Osoba udostepniajgca informacje:
Sebastian Wasiotek

Osoba modyfikujaca informacje:
Sebastian Wasiotek
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