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Oferta pracy na stanowisko inspektor do spraw
finansów i zaopatrzenia w Zespole Finansów i
Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w Jaworznie

 

Ogłoszenie nr 149799

Data ukazania się ogłoszenia 21.02.2013r

 

Komenda Miejska Policji w Jaworznie

 

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektor

do spraw finansów i zaopatrzenia

w Zespole Finansów i Zaopatrzenia

Komendy Miejskiej Policji w Jaworznie

 

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób
niepełnosprawnych w urzędzie , w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych jest wyższy niż 6%.

 

Wymiar etatu: 1

liczba stanowisk pracy: 1

 



Adres urzędu

Komenda Miejska Policji w Jaworznie

ul. Narutowicza 1, 43-600 Jaworzno

 

Miejsce wykonywania pracy:

Jaworzno

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

odpowiada za obrót gotówkowy i ewidencje gotówki w kasie Komendy Miejskiej Policji w
Jaworznie,

rozlicza i ewidencjonuje faktury i rachunki, dokonuje ich kontroli merytorycznej ,

sporządza miesięczne zapotrzebowania na środki finansowe dla funkcjonariuszy
kontraktowych,

sporządza list dodatkowych należności w systemie SKOP,

sporządzanie całości dokumentacji związanej z udzielaniem zamówień publicznych

prowadzi ewidencję druków ścisłego zarachowania

współpracuje z podmiotami zewnętrznymi tj Urzędem Miejskim i Wojewódzkim oraz z
kontrahentami,

 

Warunki pracy:

praca w systemie ośmiogodzinnym,

praca z komputerem w środowisku biurowym przy oświetleniu dziennym i sztucznym,

współpraca z funkcjonariuszami Policji i pracownikami Komendy, komórkami organizacyjnymi
Komendy Wojewódzkiej Policji w Katowicach oraz samorządami lokalnymi, która wiąże się z
koniecznością przemieszczania się.

 



Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

niezbędne:

-wykształcenie: średnie ekonomiczne,

-doświadczenie zawodowe/straż pracy: nie mniej niż 6 miesięcy doświadczenia

 

w komórkach do spraw finansów i zaopatrzenia

-zgoda na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego celem uzyskania poświadczenia

bezpieczeństwa o klauzuli POUFNE zgodnie z przepisami ustawy o OIN z 5.08.2010r

pozostałe wymagania niezbędne:

-umiejętność planowania i organizowania pracy własnej

-samodzielność

-rzetelność i dokładność,

-umiejętność współpracy.

wymagania dodatkowe:

-umiejętność obsługi komputera w tym Open Office , Excel i urządzeń biurowych,

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

-życiorys i list motywacyjny,

-oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

celów rekrutacji,

-oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych, oraz o nieskazaniu

prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

-kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

-kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oświadczenie

o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe,



-kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe (kopie

świadectw pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia).

 

Termin składania dokumentów:

11 marca 2013r

 

Miejsca składania dokumentów:

Komenda Miejska Policji

w Jaworznie

ul. Narutowicza 1

43-600 Jaworzno

 

Inne informacje:

wynagrodzenie – 1600,26 zł brutto + dodatek z tytułu wysługi lat pracy (od 5% do 20%

wynagrodzenia zasadniczego).

Oferty w przypadku odrzucenia podczas selekcji zostaną zniszczone

Metryczka

Data publikacji : 22.02.2013
Rejestr zmian
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