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Oferta pracy na stanowisko starszy referent do
spraw finanséw i obstugi mandatowej - 1,0 et. w
Zespole Finansow i Zaopatrzenia KMP w Jaworznie

Ogtoszenie nr 147593

Komendant Miejski Policji w Jaworznie

poszukuje kandydata na stanowisko:

starszy referent do spraw finanséw i obstugi mandatowej w Zespole Finansoéw i
Zaopatrzenia Komendy Miejskiej Policji w Jaworznie

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1

liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu
Komenda Miejska Policji w Jaworznie

ul. Narutowicza 1, 43-600 Jaworzno

Miejsce wykonywania pracy:



Jaworzno

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

realizacja gospodarki mandatowej oraz kontrola jej pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
pobieranie i rozliczanie w Urzedzie Wojewddzkim w Katowicach bloczkéw mandatéw karnych,
rozliczanie funkcjonariuszy z wykorzystanych odcinkéw mandatéw karnych,

sprawdzanie prawidtowosci wypetniania odcinkéw mandatéw karnych,

sprawdzanie prawidtowosci sporzadzania raportéw kasowych.

Warunki pracy:

praca w systemie osmiogodzinnym,
praca z komputerem w srodowisku biurowym przy oswietleniu dziennym i sztucznym,

wspolpraca z funkcjonariuszami Policji i pracownikami Komendy, komdrkami organizacyjnymi
Komendy Wojewddzkiej Policji w Katowicach oraz samorzadami lokalnymi, ktéra wiaze sie z
koniecznos$cig przemieszczania sie.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne:
-wyksztatcenie: srednie ekonomiczne,

-doswiadczenie zawodowe/straz pracy: nie mniej niz 6 miesiecy doswiadczenia w administracji lub pracy
biurowej,

pozostate wymagania niezbedne:
-umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wiasne;j
-samodzielnos¢

-rzetelno$¢ i doktadnosé,



-umiejetnos¢ wspodtpracy.
wymagania dodatkowe:
-umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

-o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r o Ochronie Informacji Niejawnych

(Dz.U.z 2010r nr 182 p0z.1228).

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
-zyciorys i list motywacyjny,
-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji,

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, oraz o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

-kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

-kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

-kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

-kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe (kopie Swiadectw pracy z
poprzednich miejsc zatrudnienia).

Termin skladania dokumentéw:

30 listopad 2012r

Miejsca sktadania dokumentéw:
Komenda Miejska Policji

W Jaworznie

ul. Narutowicza 1

43-600 Jaworzno



Inne informacje:

wynagrodzenie - 1560,91 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy (od 5% do 20% wynagrodzenia

zasadniczego).
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